
дело не в программе, а в порядке

Чек-лист: передача эскиза конструктору
Заполняет дизайнер-менеджер перед передачей заказа. Правило одно: не заполнен
хотя бы один пункт — заказ конструктору не уходит. Всё, что конструктор спросит в
процессе, — дыра в этом чек-листе.

01 / ОБЪЕКТ И ДОСТУП

Объект и доступ

Заказчик: ФИО

Контактное лицо и телефон

Адрес объекта

Частный дом или многоэтажка? Этаж, лифт

Пропуск на объект нужен?

Габариты для заноса: проёмы, лестницы, лифт, повороты

Схема помещения с номерами заказов

Описание помещения и нюансы клиента

02 / ПОМЕЩЕНИЕ И ЗАМЕРЫ

Помещение и замеры

Фото замеров и бланк замера прикреплены

Потолок: натяжной, гипсокартон, бетон. Как примыкают верхние шкафы и карниз

Стены и углы: ровность, завалы — отметки замерщика есть

Плинтус: толщина и высота. Как примыкает к мебели — вырез, подрезка или демонтаж

Фартук: до монтажа или после. Бортик будет или нет

03 / ЭСКИЗ И СОГЛАСОВАНИЕ

Эскиз и согласование

Финальная версия эскиза — одна. Старые версии удалены или помечены «архив»

Фото эскиза с подписью клиента прикреплено

Отделка заказная по выкрасам? Тогда выкрасы и техничка прикреплены
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04 / МАТЕРИАЛЫ

Материалы

Фасады: материал, тип отделки, точный код цвета

Видимые части корпуса

Внутренний невидимый корпус

Дно навесных шкафов

Покраска: 1 или 2 стороны

Стекло / зеркало: какое, куда, профиль к нему — ссылки

ЛДСП есть в других заказах? Нужен общий раскрой или закупаем сразу

Аутсорс есть? Если да — информация для аутсорса заполнена

05 / ФУРНИТУРА

Фурнитура

Ручки / Tip-ON / интегрированные / свесы — ссылки на конкретные модели

Ящики: система и цвет

Остальное: сушки, корзины, лотки, бутылочницы, коврики — ссылки на каждую позицию

06 / ПОДСВЕТКА

Подсветка

Профиль, рассеиватель, лента — ссылки на конкретные позиции

Как включается: выключатель, сенсор, от открывания двери, от общего выключателя в комнате

Какой провод выведен: 220, 24 или 12 В

07 / ТЕХНИКА, МОЙКА, СМЕСИТЕЛЬ

Техника, мойка, смеситель

Таблица техники: каждый прибор — ссылка на конкретную модель

Мойка: модель и ссылка

Смеситель: модель и ссылка. Даже если клиент покупает сам — модель нужна до чертежей

Чья техника — заказчика или наша? Кто устанавливает

Сам по себе чек-лист ничего не меняет. Он работает, когда без него заказ физически не
может уйти дальше — в CRM, в таблице, хоть на бумаге у дизайнера. Один незаполненный
пункт сейчас — один звонок конструктора, простой и переделка потом.

Никита Тимофеев
Прошёл путь от мастера цеха до собственного бизнеса. Автоматизирую мебельные
производства в ПланФиксе — разбираем и настраиваем:

офис продаж конструкторский отдел закупки производство отгрузки монтажи

t.me/timofeev_nikita_blog   timofeevnikita.ru 
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